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SOLICITUD DE EMPLEO

Fecha: ____ / ____ / ______
Puesto solicitado: __________________________________________
Área o Departamento: _______________________________________

DATOS PERSONALES
Nombre completo: __________________________________________________________________
Edad: _______ Sexo: _______________________________________________
Estado civil: _______________________________________________________
Fecha de nacimiento: ____ / ____ / ______
Lugar de nacimiento: _______________________________________________
Nacionalidad: _____________________________________________________
Domicilio completo:
Calle y número: _____________________________________________________
Colonia: ____________________ C.P.: __________________________________
Ciudad / Estado: ____________________________________________________
Teléfono celular: ___________________________________________________
Teléfono alterno: ___________________________________________________
Correo electrónico: _________________________________________________

DOCUMENTACIÓN
RFC: _____________________________________________________________
CURP: ____________________________________________________________
NSS (IMSS): _______________________________________________________
INE / Identificación oficial: ☐ Sí ☐ No
Disponibilidad de horario: ☐ Sí ☐ No




ESCOLARIDAD
	Nivel
	Nombre de la institución
	Años cursados
	Documento obtenido

	Primaria
	
	
	

	Secundaria
	
	
	

	Preparatoria / Bachillerato
	
	
	

	Carrera técnica / Licenciatura
	
	
	

	Otros estudios
	
	
	



EXPERIENCIA LABORAL
Último empleo
Empresa: _________________________________________________________
Puesto: ___________________________________________________________
Periodo: ___________________ a _____________________________________
Sueldo: $___________________
Motivo de separación: ______________________________________________
Nombre y teléfono del jefe inmediato: _________________________________
Empleo anterior
Empresa: _________________________________________________________
Puesto: ___________________________________________________________
Periodo: ___________________ a _____________________________________
Motivo de separación: ______________________________________________

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES
Manejo de equipo o sistemas:

Idiomas: __________________________________________________________
Porcentaje de dominio: _____________________________________________


REFERENCIAS PERSONALES
1. Nombre: ____________________________________________________
Teléfono: _________________________
Relación: __________________________
2. Nombre: ____________________________________________________
Teléfono: _________________________
Relación: __________________________

DATOS GENERALES
¿Ha trabajado anteriormente con nosotros? ☐ Sí ☐ No
¿Tiene familiares laborando en la empresa? ☐ Sí ☐ No
¿Cuáles?: _________________________________________________________
Sueldo mensual deseado: $__________________________________________
Fecha en que puede presentarse a laborar: ____________________________

DECLARACIÓN
Declaro que la información proporcionada en esta solicitud es verdadera y autorizo a la empresa a verificar los datos aquí asentados. Entiendo que cualquier información falsa será causa de cancelación del proceso o rescisión de la relación laboral.

Nombre y firma del solicitante

Firma: _______________________________
Fecha: ____ / ____ / ______
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